' v ‘,A‘ Chambre de Métiers et de I'Artisanat Nord Seine et Marne
Service Formation
N° de déclaration d’existence : 1177P002877

Chambre de Métiers
etde I'Artisanat
Nord Seine et Marne
POWERPOINT
Ref: INF 13 Objectifs :  Prendre connaissance des possibilités du
logiciel Powerpoint et maitriser les commandes

nécessaires a la création et a la manipulation
Durée : 2 jours - 14 heures de présentations.
Dates : voir le calendrier

Public : Chefs d’entreprise, conjoints ou salariés
Prix - d’entreprises artisanales souhaitant découvrir
Artisans et Conioints : les regles essentielles de la pre-PAO
70,-€
Salariés : Preé requis :
468,-€ » Maitrise des principes de I'environnement

Windows (souris, fenétres, enregistre-

Autre cas : hous consulter ment...)

= Suite du stage INF 01 (Découverte Windows)

Méthodes et moyens pédagogiques :

= Apports théoriques et pratiques

= Pédagogie active axée sur une utilisation
pratique et concrete

= 1 PC par personne

Programme :

Présentation de Powerpoint :
Définition et terminologie
L’'environnement et les assistants
Gérer les présentations : création, ouverture
et enregistrement

Manipulation des diapositives :
Les difféerents modes d'affichage et de
travail
La mise en forme et la mise en page
Les différents modes d'impression

Les objets dans Powerpoint :
Les textes, formes, images, graphiques et
organigrammes
Déplacer, modifier, redimensionner un objet
Les liaisons avec Word et Excel

Le Diaporama
Les effets spéciaux
Le minutage et I'exécution d’un diaporama

MaJ : 10/06/08

Lieu de déroulement de la formation : Service FORMATION CONTINUE de la CMA Nord Seine et Marne
2°™ Etage du CFA — 51 Av. Sablons Bouillants - ZI Sud 77100
MEAUX
e-mail : formation@cm-meaux.fr Télécopie : 01.60.09.90.93

Vos contacts : Caroll CHWASTYK Tél : 01.60.09.90.90
Christele WAYMEL Tél : 01.60.09.90.91
Sabine MATHIEU Tél : 01.60.09.90.92



