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Réf :   

Objectifs :  Maîtriser la rédaction et la mise en forme de vos 
publicités grâce au logiciel Publisher, afin de valoriser 
l’image de votre entreprise et développer la clientèle. 

  
Public : Chefs d’entreprise, conjoints ou salariés d’entreprises 

artisanales souhaitant être initiés aux principes de la 
PAO.  

 
Pré-requis : Maîtrise des principes de l’environnement Windows 

(souris, fenêtre, enregistrement…). 
  Suite du stage INF.01 
    
  
Méthodes et moyens pédagogiques : 

- Apports théoriques et pratiques 
- Pédagogie active axée sur une utilisation pratique et concrète 
- 1 PC par personne 

 
  
Programme :  
 
L’environnement de Publisher : 

- La fenêtre Publisher, 
- Les menus, la barre d’outils, 
- Présentation de l’aide et des assistants. 

 
Gérer des documents Publisher : 

- Ouvrir, fermer, enregistrer une composition, 
- Gestion des pages : insérer, supprimer, copier une page, 
- Notions de cadre : (insérer, supprimer, redimensionner, déplacer, lier). 

 
Les composants : 

- Insertion et mise en forme de texte, 
- Insertion et modification d’images, 
- Insérer des formes de base, 
- Création de tableaux, 
- Mise en forme avancée : lettrine, interlettrage. 

 
Mettre en forme et imprimer les compositions : 

- Arrière plan : colorier, insérer un logo, 
- Pagination : entête et pied de page, 
- Mise en page : orientation. 

 
Utiliser les assistants : 

- Les brochures, les bulletins, 
- Cartes de vœux, d’invitation, de visite… 
 

M.A.J : févr.-07 
 
 

 
Lieu de déroulement de la formation : Service FORMATION CONTINUE de la CMA Nord Seine et Marne 
 2ème Etage du CFA – 51 Av. Sablons Bouillants - ZI Sud 77100 MEAUX 
 e-mail : formation@cm-meaux.fr  Télécopie : 01.60.09.90.93 
 
Vos contacts : Caroll CHWASTYK Tél : 01.60.09.90.90   
 Christèle WAYMEL Tél : 01.60.09.90.91 
 Sabine MATHIEU Tél : 01.60.09.90.92       
 

INF. 12 

PUBLISHER 

Prix  : 
Artisans et Conjoints 
70,00 € 
 
Salariés 
468,00 € 

Durée : 2 jours / 14 heures 
Dates : voir le calendrier 

Autre cas, nous consulter. 

 


