
Chambre de Métiers et de l’Artisanat Nord Seine et Marne 
Service Formation 

N° de déclaration d’existence : 1177P002877 
 

 
 
 
 
 
 
 

Objectifs :  
� S’initier aux grands principes d’utilisation 

des périphériques actuels : scanner, 
appareil photo numérique, modem fax et 
graveur de CD-Rom 

� Exploiter ces outils dans un cadre 
professionnel 

 
Public : Chefs d’entreprise, conjoints ou salariés 

d’entreprises artisanales souhaitant comprendre 
et optimiser l’utilisation des outils informatiques 
modernes 

 
Pré requis :  Maîtrise de l’explorateur Windows et son 

environnement (suite du stage INF 01)  
  

Méthodes et moyens pédagogiques : 
� Apports théoriques et pratiques 
� Pédagogie active axée sur une utilisation 

pratique et concrète sous forme d’ateliers 
� 1 PC par personne 

Programme :  
 Scanner :  

� Les principes de la numérisation 
� Les étapes de la numérisation 
� Le traitement de l’image 
� L’intégration dans ses documents (ex : 

insérer une signature dans ses documents 
Word…) 

 Graveur :  
� Les principes de l’utilisation d’un graveur de 

cédérom 
� Le graveur comme outil de sauvegarde 
� La copie : conditions et droits d’auteurs 

 Appareil photo numérique :  
� Les principes de la photographie numérique 
� L’appareil photo numérique 
� Exploitation des photos numériques 

 Modem Fax :  
� Les principes d’utilisation 
� La télécopie : faxer un document depuis une 

application 
� L’émulation Minitel 

 

 
Lieu de déroulement de la formation : Service FORMATION CONTINUE de la CMA Nord Seine et Marne 
 2ème Etage du CFA – 51 Av. Sablons Bouillants - ZI Sud 77100 MEAUX 
 e-mail : formation@cm-meaux.fr  Télécopie : 01.60.09.90.93 
 
Vos contacts : Caroll CHWASTYK Tél : 01.60.09.90.90   
 Christèle WAYMEL Tél : 01.60.09.90.91 
 Sabine MATHIEU Tél : 01.60.09.90.92       

   

MàJ : 10/06/08 

Durée :  1 jour - 7 heures 
Date : voir le calendrier 
 
  

Réf : INF 11 

 Utilisation des outils  
Numériques 

Prix  : 
Artisans et Conjoints : 
35,-€ 
 
Salariés : 
234,-€ 
 


