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Objectifs : Mieux connaître le monde de l’informatique pour : 
� Choisir son matériel informatique et maîtriser 

son vocabulaire 
� Savoir pourquoi et comment utiliser Windows 
� Gérer ses documents informatiques 

(enregistrement, classement…) 
 
 

Public : Chefs d’entreprise, conjoints ou salariés 
d’entreprises artisanales n’ayant pas ou peu de 
connaissance en informatique ou souhaitant mieux 
utiliser l’explorateur Windows.  

  
 

Méthodes et moyens pédagogiques : 
 

� Apports théoriques et pratiques 
� 1 PC par personne 

 
 
Programme :  
   

 1er jour :   L’informatique 
Définition, les champs d’application 
Les ordinateurs 
 

L’ordinateur 
Les composants et le fonctionnement 
Les mémoires 
Les périphériques (imprimante, scanner…) 
Les matériels 
Les logiciels 
 

 2ème jour :   Windows 
Présentation 
Installation 
L’explorateur 
Manipulation des fenêtres 
Gérer vos impressions 
Les accessoires 
Optimiser la configuration 
 

 
MàJ : 11/06/08 

 
Lieu de déroulement de la formation : Service FORMATION CONTINUE de la CMA Nord Seine et Marne 
 2ème Etage du CFA – 51 Av. Sablons Bouillants - ZI Sud 77100 MEAUX 
 e-mail : formation@cm-meaux.fr  Télécopie : 01.60.09.90.93 
 
Vos contacts : Caroll CHWASTYK Tél : 01.60.09.90.90   
 Christèle WAYMEL Tél : 01.60.09.90.91 
 Sabine MATHIEU Tél : 01.60.09.90.92       
 

Durée :  2 jours - 14 heures 
 
Dates : voir calendrier 
 
 

Réf : INF 01 

 
Découverte de  WINDOWS XP 

Ou Vista  

Prix : 
Artisans et Conjoints NS : 
70,-€ 
 
Salariés : 
468,-€ 
 


