Service Formation

v {A‘ Chambre de Métiers et de I'Artisanat Nord Seine et Marne
( ' N°de déclaration d’existence : 1177P002877

Chambre de Métiers
et de I'Artisanat La Paye et les déclarations sociales
Nord Seine et Marne sur CIEL PAYE

Réf : GESI 06 Obijectifs :
Maitriser les mécanismes de la paie et utiliser CIEL PAYE

Durée: 4 jours / 28 heures

Dates woir calendrier Public :
Chefs d'entreprise, conjoints ou salariés d’'entreprises artisanales
souhaitant prendre en charge les bulletins de paye informatisés

Pré-requis :
Connaitre principes de la paye et manipulations de base de « Windows »

Prix :
Artisans et Conjoints Programme :
140,00 € Les Généralités :

. - Présentation,
dlES - Les listes et les tableaux,
936,00 € 5 - Lagestion des arrondis,
- Les impressions,
- Les préférences,
- Lasauvegarde,
- Larestauration.

Mise en place de la paye sur Ciel :

- Lagestion d'un dossier société (créer, modifier, ouvrir, supprimer),
- Les cotisations,

- Les primes et retenues,

- Les banques,

- La Convention Collective,

- Les fiches individuelles des salariés.

Les paramétres de la paye :

- Les caisses,

- Les profils,

- Variables / tranches,

- Mise a jour du plafond de sécurité sociale,

- Mise a jour des taux de cotisation,

- Gestion des rubriques (création, suppression, modification),
- Préparation des modeéles de bulletin de profil.

Traitement des salaires :

- Les salariés,

- Calcul et édition des bulletins,

- Lesvirements bancaires, les reglements par chéque,
- Lacléture (validation) de la paye du mois en cours,

- Dé-validation de la paye aprés cloture.

Edition des Etats :

- Lejournal de paye,

- Lelivre de paye,

Etat des virements,

Etat des retenues par caisse (Mensuels, Trimestriels, Annuels).

Edition des Etats :
- La restauration,
- Pont avec la Comptabilité,

- Cléture des congés payés et de I'exercice.
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Lieu de déroulement de la formation : Service FORMATION CONTINUE de la CMA Nord Seine et Marne
2°™ Etage du CFA — 51 Av. Sablons Bouillants - ZI Sud 77100 MEAUX
e-mail : formation@cm-meaux.fr Télécopie : 01.60.09.90.93

Vos contacts : Caroll CHWASTYK Tél : 01.60.09.90.90
Christéle WAYMEL Tél : 01.60.09.90.91
Sabine MATHIEU Tél : 01.60.09.90.92



