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Chambre de Métiers
et de I'Artisanat

Nord Seine et Marne

GESI 05

Durée : 4 jours / 28 heures
Dates : voir calendrier

Prix :
Artisans et Conjoints
140,00 €

Salariés
936,00 €

Autre cas, nous consulter

M.A.J : juin-08

Chambre de Métiers et de I'Artisanat Nord Seine et

Marne

Service Formation
N°de déclaration d’existence : 1177P002877

Créer vos dossiers clie nts,
factures, devis et gestion de stocks
sur CIEL GESTION

Objectifs :
Comprendre et appliquer les mécanismes de la
facturation et de la Gestion des stocks

Public Chefs d’entreprise, conjoints ou salariés
d’entreprises artisanales souhaitant informatiser
la gestion commerciale de I'entreprise.

Pré-requis :

Connaitre les principes comptables et les

manipulations de base « Windows »

Méthodes et moyens pédagogiques :
Support papier des copies d’écrans,
Exercices d'application,
Mini-quizz

Programme :

Principes généraux :

- Facturation : obligations légales de fond et de forme,
- Rappels

Approche du logiciel :

- Utilité et limites,

- Mise en place d’'une facturation,

- Collecte des besoins des participants

Etude de cas « utilisation du logiciel » :

- Créer sa société, y faire des modifications d’adresse,

- Créer les fiches clients, les exploiter, les ordonner,

- Créer les articles (ce qui va étre vendu, main-d’'ceuvre ou
produits...),

- Modifier un taux de TVA,
automatiques,

- Créer un bon de commande, un bon de livraison ou
d’achévement de travaux, un devis ou une facture, les
modifier, les imprimer, les archiver et les consulter,

- Geénérer les stocks (éventuellement) et lister les produits
restants,

- Gérer les reglements des clients,

- Les sauvegardes et les consultations,

- Créer son propre imprimé (logo et présentation),

- Basculer les opérations vers Ciel Compta,

- Les états, les sauvegardes, les restaurations...

utilité pour les calculs

Lieu de déroulement de la formation :

Caroll CHWASTYK
Christele WAYMEL
Sabine MATHIEU

Vos contacts :

Service FORMATION CONTINUE de la CMA Nord Seine et Marne
2°™ Etage du CFA — 51 Av. Sablons Bouillants - ZI Sud 77100 MEAUX
e-mail : formation@cm-meaux.fr Télécopie : 01.60.09.90.93

Tél : 01.60.09.90.90
Tél : 01.60.09.90.91
Tél : 01.60.09.90.92



