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Calendrier des

Informatique - Internet - Multimedia Janvier ~ Février  Mars  Awil  Mai

m Découverte Windows (XP,VISTA ou 7) # INF 01 1 2 jours - 14 heures =
M Atelier WORD Initiation © INF 02 = 3 jours - 21 heures 23-25-28 8-15-16 20-21-22
M Atelier WORD Perfectionnement = INF 03 ou PR.GR/INF 03

a -13 .
2 jours - 14 heures _ _78 _ e 1
m Atelier EXCEL Initiation = INF 05 * 3 jours - 21 heures 1ST08l— 31030114
M Atelier EXCEL Perfectionnement = INF 06 ou PR.GR/INF 06 0405

2 jours - 14 heures 19-20
M Maitriser Word et Excel en version 2007 ou 2010 - INF20 * 1 jour - 7 heures

M Convertir ses fichiers au format PDF et les compresser en ZIP = INF 22
Va2 journée - 4 heures

M Créer son blog = INF23 - % journée - 4 heures

2011

M Découvrir Windows Live Messenger (MSN) = INF 24 = 1 jour - 7 heures

W Utiliser Internet - INF 08 * 1 jour - 7 heures

M Optimiser |'utilisation de votre PC = INF 10 # 1 jour - 7 heures

M Atelier MULTIMEDIA © INF 11 = 1 jour ! 7 heures

M Outlook dans voire organisation professionnelle = INF 16 ™ 1 jour - 7 heures
M Atelier Publisher = INF 12 2 jours - 14 heures

M Atelier Powerpoint © INF 13 = 2 jours - 14 heures

M Atelier Access = INF 18 = 3 jours - 21 heures

W Prendre en main la suite OpenOffice (concurrent gratuit de Microsoft)
INF 28 = 3 jours - 21 heures

M Réussir sa migration d'Office 2003 vers Office 2007 ou 2010~ INF 30
2 jours - 14 heures

M Atelier Photoshop Initiation = INF 17 = 2 jours - 14 heures ]
M Atelier Photoshop perfectionnement = INF 19 = 2 jours - 14 heures 09-16

m Initiation PAO (lllustrator et In Design) = INF 25 = 3 jours - 21 heures _ N o027 |
| Créer ou relooker le logo de votre entreprise | INF 26 2 jours - 14 heures

W Créer un flyer pour son entreprise = INF 27 = 1 jour-7h '

24-27-28

W Atelier Création de site Internet ** INF 29 4 jours - 28 heures Bl | 216?; 12_?;‘?2-4 20130 | 4245 12-13-20 10-17
m o | Référencement de son site Internet = PR.GR/CDP 52 = 2 jours - 14 heures 2-24
M Créer et gérer sa boutique en ligne = PR.GR/CDP 53 ' 5 jours - 35 heures
: - M Créer des mailings (utilisation PG) = CDP 14 = 1 jour - 7 heures

M Réaliser un E-mailing efficace I CDP 45 ©* 2 jours - 14 heures

Lieux des formations

Antenne de Melun Antenne de Montereau Antenne de Provins
Chateau Gruber, 4, av. Gal Leclerc 2, Boulevard Cretté Preignard place Honoré de Balzac
77000 MELUN 77130 MONTEREAU 77160 PROVINS
Tél. 01 64 10 61 70 Tel. 01 60 73 59 00 Tél. 01 64 00 03 40

Antenne de Meaux

51, avenue des Sablons Bouillants
77100 MEAUX
Tél. 01 60 09 90 90
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Commerce - Vente - RH - Développement

personnel - Langues etrangéres
W Comment développer la clientéle et la fidéliser -~ CDP 13 1 jour - 7 heures
™ Le 1éléphone : olé du succés ~ CDP 28 - 1 jour - 7 heures

I Vendre plus ef mieux ~ PR.GR/CDP 52 3 jours - 21 heures

W Améliorer son efficacité au quotidien © PR.GR/CDP 53 ©* 1 jour - 7 heures

W L'abécédaire de |'exportation  EXP 01 1 jour - 7 heures

M Augmenter le taux de concrétisation des devis = CDP 49 = 1 jour - 7H

W Atelier publicités = CDP 22 2 jours - 14 heures

M La négociation en face & face avec le client = CDP 30 I 2 jours - 14 heures

W Savoir se faire payer par ses cllents  GR/CDP 54 1 jour - 7 heures

W Aménager son point de vente et le rendre plus affractif - CDP 44 = 1 jour- 7 h

W Mieux communiquer avec volre banquier ~ CDP 47 1 jour — 7 heures

W Décrypter la personnalité de vos clients, fournisseurs... * CDP 36 1 jour-7h

M Gérer les conflits et dominer son stress ~ CDP 37 2 jours — 14 heures

M Ayez confiance en vous pour mieux défendre vos iniéréts -« CDP 38 = 2 jours- 14 h
M Réaliser soi-méme son diagnostic commercial ~ CDP 39 * 2 jours — 14 heures

M Vous mettre en valeur dans un contexte professionnel = CDP 40 = 1 jour- 7 h

W Organiser |a gestion de son femps = CDP 33 2 jours - 14 heures

M Devenir une assistante efficace © CDP 29 © 2 jours - 14 heures

M L'animation d'équipe  COP 31 1 jour - 7 heures

M Gérer le personnel -~ CDP 34~ 4 jours - 28 heures

M Le recrutement dans |'enireprise Arlisanale ~ CDP 46 2 jours - 14 heures 12-17

W Anglais professionnel -~ ANG Pro 42 heures 03-10-17-
Lundi 12 séances de 3 h 30 soit 42 heures 24-31

Janvier  Fevrier Mars Avril Mai

07-28 07-14-21-28

Stages Techniques Janvier Février Mars  Avril Mai

. Secteur de PESTHETIQUE
W UV1 - Initiation selon arrété du 10/09/97 == UV 1 © 1 jour - 8 heures
M V2 - Mise a jour selon arrété du 10/09/97 ~ UV2  1/2 jour - 4 heures
M Initiation a la réflexologie plantaire © TE 03 " 6 jours - 42 heures
M Prothése ongulaire  TEO4 2 jours - 14 heures Les cours se dérouleront le lundi,
M Maquillage nouvelles tendances - TE05 * 2 jours - 14 heures les dates vous seront proposées en fonction des inscriptions
W WModelage énergétique aux pierres chaudes * TE 06~ 2 jours - 14 heures et de la disponibilté de nos plateaux techniques

M Drainage esthétigue ~ TEO7 3 jours - 21 heures
M Améliorer les performances commerciales de votre institut -~ CDP 51 Nous consufter
‘Secteur de la COIFFURE.

Nous consulter

M Additions / Extensions = COIF01 1 jour - 7 heures !

M Cheveux longs et chignons ~ COIF 02 2 jours - 14 heures 1

m Coupe couleur ~ COIF 04 2 jours - 14 heures i
Secteur de la BOULANGERIE / PATISSERIE

M Initiation au sucre firé - PAT 01 4 x 3 heures (en soirée)

M Realisation de pates feuillelées  BLGO1 2 jours - 14 heures

I Réalisation de produits salés ~ BLG 02 * 2 jours - 14 heures Nous consulter
W Pains spéciaux et aromatiques = BLG 1 jour - 7 heures

M Réalisation de pétes levées et levées feuilletées = BLG 04 *1 1 jour - 7 heures
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Comptabilité - Gestion - Environnement
économique et juridique

W Gestion Prévisionnelle des Emplois et des compétences
1 jour - 7 heures

Janvier

ECO 02

Février

Mars Avril

W Comptabilité courante de I'entreprise == GESC 01 = 3 jours - 21 heures

W Compte de résultat et bilan ©* GESC 07 ©* 2 jours - 14 heures

M Coiits et marges 1 GESC 08 = 2 jours - 14 heures

M La TVA = GESC 11 1/ 1 jour - 7 heures

M Les tableaux de bord de gestion = GESC 09 ¥ 2 jours - 14 heures

W Ciel Comptabilité - GESI 21 = 4 jours - 28 heures

17-18-24-25 |
10-17

| Ciel Comptabilité - Perfectionnement et fonctions avancées
GR/GESI 21 = 6 _jours - 42 heures

M Ciel gestion commerciale (devis / factures...) = GESI 05 3 jours - 21 heures

070815

m Ciel Devis Facture - Découverte du logiciel = PR.GR/GESI 05
1 jour - 7 heures

21
a1

M Ciel Paye ~ GESI 06~ 4 jours - 28 heures

21-22-28-9

M EBP Comptabilité sur informatique = GESI 25 = 4 jours - 28 heures

04-07-11-14 28-29

M EBP Devis et factures = GESI 26 = 2 jours - 14 heures

W EBP Gestion commerciale = GESI 27 & 4 jours - 28 heures

W Transmettre son entreprise avec succés  EEJ 05 ' 1 jour - 7 heures

W Les différents statuts du conjoint = EEJ 07 ™ 1 jour- 7 h

W Modifier Ia forme juridique de son entreprise = EEJ 08 &= 1 jour - 7h

W Reégles juridiques du site Internet vitrine = EEJ 14 = 0.5 jour - 4 heures

W Régles juridiques du site Internet marchand ** EEJ 15 * 0.5 jour - 4 heures
W Rédaction des devis / gestion de 'impayé = EEJ 16 = 1 jour - 7 heures
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M Répondre aux appels d'offre = EEJ 18 ©* 1 jour - 7 heures

M La sous-traitance : droits et responsabilités = EEJ 20 = 1 jour-7 h

W Prévention des risques professionnels = EEJ 12 = 1 jour - 7 heures

e L

Nous consulter pour I'antenne de Meaux

B Méthodologie d'élaboration du document unique
PR.GR/EEJ 12 ™ 2 jours - 14 heures

9-24
16-30

] []
i i )
1) ] )
1 i 1
1 1 i

W Formation a I'hygiéne sur la base des guides de bonnes pratiques d’hygiéne
EEJ 17 © 1 jour - 7 heures

M Initiation a la mise en place de la démarche HACCP dans les entreprises
artisanales  EEJ 21 ™ 2 jours - 14 heures
M La gestion des déchets dans I'entreprise artisanale - EEJ 110
1/2 jour - 4 heures

M La reglementation environnementale = EEJ 111

1/2 jour - 4 heures

Nous consulter

o
COUPON REPONSE

a retourner a : Chambre de Métiers et de I'Artisanat de Seine-et-Marne, Chateau Gruber, 4, av. du Gal Leclerc ® 77000 MELUN

Entreprise : Personne a contacter :
N° SIRET : | | /| | | L Activité :

Adresse :

Codepostal : | | | | | | VILLE :

Tél. O [ A T Y | | | Fax: | | | [ [ | | | Email :






